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1. MUC TIEU

Tai liéu ndy nham muc tiéu xac dinh trach nhiém cua cac té chirc, ca nhan tham
gia thuc hién cac du an duoc Chu du tu uy thac cho Ban QLDA Phét trién quan
ly du 4n theo co ché quan Iy du &n caa Nghi dinh 59/2015/ND-CP va Nghi dinh
42/2017/ND-CP cuaa Chinh phi vé quan 1y dy an dau tu xay dung cong trinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung cho cdc du 4&n ma Ban QLDA dang quan ly theo co
ché uy thac quan ly du an thdng qua cac hop dong dugc ky két voi cac Chu dau
fur.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

3.1. Quan ly di an

- Luat Pau tu cong sb6 49/2013/QH13 ngay 18/06/2014;

- Luat Xay dung méi s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat PAu thau s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/06/2015 vé Quan ly du an dau
tu xay dung;

- Nghi dinh s6 s6 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 vé stra d6i, bo sung mot s6
diéu Nghi dinh s6 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cta Chinh phu vé
quan ly du 4n dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 84/2015/NB-CP ngay 30/9/2015 vé Giam sat va danh gia dau tu;
- Nghi dinh sé s6 01/2020/NB-CP ngay 01/01/2020 vé sta dbi, bd sung mot sb
diéu Nghi dinh s6 84/2015/NP-CP ngay 30 thang 9 nam 2015 cua Chinh phu vé
giam sat va danh gia dau tu;

- Thong tu 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung husng dan mot

s6 diéu thyuc hién theo Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/06/2015 vé hinh
thire to chirc quan ly dy an dau tu xay dung;

- Thong tu 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung quy dinh chi tiét
va hudng dan mot s6 nodi dung lién quan dén tham dinh, phé duyét dy &n va thiét
ké dy toan xay dung;

- Quyét dinh s6 12/2016/QD-UBND ngay 17/6/2016 cia UBND tinh Khénh
Hoa vé phan cap, uy quyén mot sé noi dung quan Iy du an dau tu xay dung trén
dia ban tinh Khanh Hoa.

3.2. Quan ly chi phi

- Nghi dinh sb 68/2019/NB-CP ngay 14/8/2019 vé Quan 1y chi phi dau
tu xay dung;
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- Thong tu 09/2019/TT-BXD ngay 26/12/2019 cua Bo Xay dung huéng dan xac
dinh va quan ly chi phi dau tu xay dung;

-Thong tu s6 05/2016/TT-BXD ngay 10/03/2016 cua Bo Xay dung Vé
viéc huéng dan xac dinh don gid nhan cong trong quan 1y chi phi dau tu xay
dung;

- Quyét dinh sé 1134/QD-BXD ngay 08/10/2015 cua Bo Xay dung cong bd dinh
muc gia ca may va thiét bi thi cong xay dung;

- Quyét dinh s6 79/QD-BXD ngay 15/02/2017 cua Bo Xay dung: Cong bd Binh
muc chi phi quan Iy du 4n va tu van dau tu xay dung;

- Théng tu sb 08/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cua Bo Tai chinh vé quan ly,
thanh toan vén dau tu st dung ngudn vén ngan sach nha nudc;

- Thong tu s6 108/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 cta Bo Tai chinh stra ddi, bd
sung mot sb diéu cua thong tu sé 08/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cua Bo Tai
chinh;

- Thong tu sé 52/2018/TT-BTC ngay 24/5/2018 cua Bo Tai chinh sta d6i, bo
sung mot sé diéu cua Thong tu s 08/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh vé quan ly, thanh toan vén dau tu sir dung ngudn vén ngan
sach nha nuéc, Thong tu sé 108/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 cua Bo Tai
chinh sira d6i, b6 sung mot so diéu cia thong tu sé6 08/2016/TT-BTC ngay
18/01/2016 cua Bo Tai chinh;

- Thong tu s 09/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cua Bo Tai chinh vé quyét
toan dy &n hoan thanh thudc nguon vén nha nudc;

- Thong tu 64/2018/TT-BTC ngay 30/7/2018 cua Bo tai chinh sta doi, bo sung
mot sé dieu cua thong tu sé 09/2016/TT-BTC ngay 18 thang 01 nam 2016 cua
bo tai chinh quy dinh vé quyét todn dyu an hoan thanh thudc ngudn von nha
nudc.

3.3. Quan ly ddu thau

- Luat PAu thau s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cua Luat ddu thau;

- Thong tu sé 01/2015/TT-BKHDT ngay 14/02/2015 cta Bo Ké hoach dau tu
quy dinh chi tiét 1ap H6 so moi quan tm, H6 so moi thau, Ho so yéu cau dich
vu tu Vén;

- Thong tu sé 03/2015/TT-BKHDPT ngay 06/05/2015 ctia Bo Ké hoach dau tu
quy dinh chi tiét 1ap hd so moi thau xay lap;
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- Thong tu sé 05/2015/TT-BKHPT ngay 16/06/2015 ctia Bo Ké hoach dau tu
quy dinh chi tiét 1ap ho so moi thiu mua sim hang hoéa.

3.4. Quan Iy hop dong

- Nghi dinh sé 37/2015/ND-CP cua Chinh pha quy dinh chi tiét vé hop
ddng xay dung;

- Théng tu s6 07/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo Xay dung Hudéng dan
diéu chinh gia hop dong xay dung;

- Théng tu sb 08/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo Xay dung Hudéng dan
hop dong tu van xay dung cdng trinh;

- Théng tu s6 09/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo Xay dung Hudéng dan
hop dong thi cong xay dung cong trinh;

- Hop dong quan ly dy an uy thac véi cac Cha dau tu.

3.5. Quan ly thi cong xay dung

- Nghi dinh sé 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 cua Chinh phii vé quan ly chat
luong va bao tri cong trinh xay dung;

- Thong tu s6 26/2016/TT-BXD ngay 26/10/2016 cua Bo Xay dung Hudng dan
vé quan Iy chat lwong va bao tri cong trinh xay dung;

- Thong tu 04/2019/TT-BXD Stra d6i, bo sung mot s6 ndi dung ciia Thong tu s6
26/2016/TT-BXD ngay 26/10/2016 cua Bo Xay dung quy dinh chi tiét mot s6
noi dung vé quan ly chit lugng va bao tri ¢ong trinh xay dung.

4.SO PO TO CHUC QUAN LY DU AN.

Ban QLDA Phét trién tinh Khanh Hoa can ct theo chirc ning, nhiém vu va
quyén han ctia minh sé& thanh 1ap Ban Diéu hanh du an dé diéu hanh dy an (goi
tat 1a Ban DPHDA).
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Hinh 1. So do té chic quan Iy dw an

UBND TINH KHANH HOA

BAN QLDA PHAT TRIEN
SO, NGANH . TINH KHANH HOA
CHUC NANG CHUDAUTU PON VI NHAN UY THAC
QUAN LY DU AN

BAN PIEU HANH DU AN

CAC NHA THAU,

CAC TU VAN

5. PHAN PINH TRACH NHIEU VOI CAC BEN LIEN QUAN

Viéc phan dinh trach nhiém caa don vi nhan ay thac quan |y du an dugc thuc
hién theo Thong tu 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B9 Xay dung, trong
do:

- Uy thac quan Iy du &n 1a viéc nguoi quyét dinh dau tu chap thuan dé cha dau
tu giao cho Ban QLDA chuyén nganh, khu vuc noi cé du an thuc hién nhiém vu
quan Iy du 4n, ban giao cong trinh hoan thanh cho chu dau tu theo thoa thuan
hop dong duoc ky két./Piéu 2]

- Ban QLDA chuyén nganh, khu viec tiép nhan, quan Iy sir dung von dau tu xay
dung va tam ng, thanh toan, quyét todn vai nha thau theo uy quyén cua chu dau
tu; thuc hién cac nhiém vu quan Iy du &n cua ch dau tu theo ty quyén va theo
quy dinh cuaa phép luat co lién quan; ban giao céng trinh hoan thanh cho cha dau
tu hodc chu quan 1y sir dung cong trinh. /Piéu 17]

Trén thyuc té, trong Dy 4n ndy, Ban PHDA chi thuc hién mét phan nhiém v,
quyén va nghia vu d6i véi cha dau tu ay thac quan ly du an theo hop dong ky
két. Mic khac, dén thoi diém ky két hop ddng ay thac quan ly du &n, nhiéu cong
viéc da dugc chu dau tu thuc hién. Do dé, can c vao diéu kién cu thé cung véi
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cac quy dinh lién quan, viéc phan dinh trach nhiém cac bén lién quan duoc cu
thé hoa nhu sau:

(i) Nhiém vu ciia Cha dau tur:

1. Lap ké hoach duy &n: lap, trinh phé duyét ké hoach thuc hién du 4n hang nam,
trong d6 xac dinh rd ngudn vén, tién do thuc hién, thoi han hoan thanh, muc tiéu
chat luong va tiéu chi danh gia két qua thuc hién;

2. To chuc thuc hién cong tac chuan bi dau tu xdy dung: thuc hién cac thu tuc
lién quan dén quy hoach xay dung, str dung dat dai, tai nguyén, ha tang ky thuat
va bao vé canh quan, mdéi truong, phong chdng chay nd co lién quan dén xay
dung cong trinh; t6 chuc khao sét, 1ap dy an, trinh tham dinh, phé duyét dy an
theo quy dinh; tiép nhan, giai ngan vén dau tu va thuc hién cac cong viéc chuan
bi du an khac;

3. Cac nhiém vu thuc hién du an: thué tu van thuc hién khao sat, thiét ké xay
dung va trinh tham dinh, phé duyét hoic t6 chirc tham dinh, phé duyét thiét ké,
du toan xay dung; chu tri phdi hop Véi co quan, té chic lién quan thuc hién
cong tac boi thuong, giai phong mat bang va tai dinh cu (néu cd) va thu hoi,
giao nhan dat dé thuc hién dy an; chuan bi mat biang xay dung va cac cdng viéc
khac phuc vu cho viéc xay dung cong trinh; xac dinh, cap nhat, thAm dinh du
toan géi thau xay dung; t6 chuc lva chon nha thau va ky két hop dong xay dung;
giai ngan, thanh toan theo hop dong xay dung;

4. Cac nhiém vu két thiic xay dung, ban giao coéng trinh dé van hanh, sir dung: to
chuc nghiém thu, ban giao cong trinh hoan thanh; van hanh chay thir; quyét
toan, thanh ly hop dong xay dung, quyét toan vén dau tu xay dung cong trinh va
bao hanh cong trinh;

5. Cac cdng viéc lién quan dén cdng tac khai cong, khanh thanh, tuyén truyén,
quang cao;

6. Thuc hién, quan ly hé thong théng tin céng trinh;

7. Nghiém thu, thanh toan, quyét toan hop dong;

8. Quyét toan vén dau tu du an hoan thanh:

9. Thuc hién cac cdng viéc quan Iy cua co quan nha nuéc ¢ tham quyén (néu
co).

10. Giam sat, danh gia du an dau tu xay dung cong trinh.

(if) Nhiém vu caa don vi nhan ay thac quan ly dy an:

1. Tu vén cho chil dau tu vé cac loai hop dong trong hoat dong xay dung. Quan
Iy viéc thuc hién tit ca cac hop dong xdy dung cta cac don vitw van va nha thau
khac (sau day goi tat 1a cac nha thau) da ky két voi Chu dau tu.
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2. Xem xét, kiém tra tién d6 do cac nha thau khac 1ap va hiéu chinh, 1ap lai tién
d6 thuc hién du 4n (néu can thiét) nhung phai pht hop véi téng tién do (tién do
tong thé) va cdc moc quan trong da duoc duy¢t.

3. Panh gia tinh trang hién tai ctia viéc thyc hién dyu an va nim rd céc quy trinh
thuc hién du an dé lap ké hoach quan ly va ki€ém soat du an.

4. banh gia céc thay doi lién quan dén thiét ké; thi cong xay dung; mua sam vt
tu, thiét bi, an toan lao dong, v¢ sinh moi truong va phong chéng chay, no; chay
thur, nghiém thu va ban giao cong trinh; dao tao van hanh: dé xuét cho Chu dau
tu cac bién phéap thich hop dé dam bao céc thay dbi trén khong anh hudng dén
an toan, chat lugng va tién d6 thuc hién dy 4n.

5. Gitip Cha dau tu 1ap va xem xét, danh gia céac tiéu chi lya chon nha thau (d6i
Vvéi cac goi thau chua lya chon nha thau).

6. Kiém tra, bao cdo, theo doi viéc cung cép nhan luc, thiét bi cua cac nha thau.
7. Theo ddi, danh gia va bao cao murc do hoan thanh tién d6 cta cac nha thau.

8. B4o céo cac khiém khuyét, cham tré cac cong viec tién do thuc hién cua céc
nha thau khic va yéu cau cac nha thau nay co bién phap khic phuc va c6 bién
phap xac thyc nham hoan thanh ding tién do di cam két vi Chi dau tu. Can cir
vao cac bién phap ciia cic nha thau dua ra, ddnh gia va dua ra nhiing bién phap
theo ¥ kién ciia chinh minh nham hoan thanh du an dung ké hoach da dé ra.

9. Bao cdo tién do hang thang hodc dot xuat theo yéu cau ctua Chu dau tu, mbi
bao c40 bao gém cac ndi dung chinh: tinh trang tong thé cta dy an; khéi lugng,
chat luong cta tung cong viéc da thuc hién va so sanh vo1 ké hoach da dat ra
hoac cac hop dong da ky; cac vudng mac va dé xuat bién phap dé xu 1y.

10. Panh gia tinh hinh chat luong cia du an.

11. Tu van giap chu dau tu hé théng héa va kiém soat tai liéu cta dy an.

12. Gitp Chu dau tu quan 1y rai ro lién quan dén du an.

13. Giup Chu dau tu kiém tra, diéu hanh tién do va chat luong cua thiét ké theo
dung hop dong thiét ké xay dung cong trinh da ky.

14. Kiém tra, bao céo, tong hop cac thay doi hodc phat sinh thiét ké trong qua
trinh thuc hién.

15. Giap Chu dau tu kiém tra, giam sat, diéu hanh cac nha thau, cac nha thau tu
van khac tham gia thuc hién du 4n dam bao tién do, chat lugng, an toan, v¢ sinh
moi truong va phong chong chay, nd.

16. Xem xét, kiém tra céc tai liéu cua cac nha thau, cac nha tu van khéc theo hop
dong da ky két v6i Chu dau tu.
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17. T6 chire, chi tri cac budi hop giao ban tai cong trudng va tham gia cac budi
hop do Chu dau tu chu tri.

18. Xem xét, kiém tra bao cao dinh ky (ngay, tuan, thang) va cac bo cao khac
cua cac nha thau.

19. Thuc hién viéc xem xét va danh gia cac cong vi¢c phat sinh hoac thay ddi so
voi k€ hoach, tai li¢u da dugc phé duyét.

20. Giam sat va diéu hanh cac nha thau thyc hién cac cong viéc phu hop voi céac
moc va cac khoang tho1 gian quan trong cua du an.

21. Thong bao cho Chu dau tu vé tinh day di ciia cac cong viée trudce khi tién
hanh nghiém thu, ban giao.

(iii) Nhiém vu ciia don vi tu van giam sat thi cong xAy dung cong trinh:

1. Théng bao vé nhiém vy, quyén han cia cac ca nhan trong hé théng quan ly
chat luong ciia chi dau tu, nha thau giam sat thi cong xay dung cong trinh, cho
cac nha thau co lién quan biét dé phdi hop thuc hién.

2. Kiém tra cac diéu kién khai cong theo quy dinh tai Biéu 107 cua Luat Xay
dung.

3. Kiém tra su phl hop ning luc cua nha thau thi cdng xay dung cong trinh so
véi ho so du thau va hop dong xay dung, bao gom: Nhan luc, thiét bi thi cong,
phong thi nghiém chuyén nganh xay dung, hé théng quan ly chat luong cua nha
thau thi céng xay dung cong trinh.

4. Kiém tra bién phap thi cong xay dung cia nha thau so vai thiét ké bién phép
thi cong da duoc phé duyét.

5. Xem xét va chap thuan cac noi dung do nha thau trinh theo yéu cau cua cha
dau tu va quy dinh cua hop déng nhu: ké hoach thi cong; ké hoach chat luong
cong trinh; cong tac chuan bi cong trudng (vin phong cong trudng; kho bai tap
phuc vu thi cong; hé théng dién, nudc tam phuc vu thi cong; hé théng duong
tam, hang rao tam phuc vu thi cong...) va yéu cau nha thau thi céng chinh sira
cac noi dung nay trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh cho phu hop véi
thuc té va quy dinh cta hop déng. Truong hop can thiét, cha dau tu thoa thuan
trong hop déng xay dung véi cac nha thau vé viéc giao nha thau giam sat thi
cong xay dung 1ap va yéu cau nha thau thi cong xay dung thuc hién di vai cac
noi dung néu trén.

6. Kiém tra va chap thuan vat liéu, cau kién, san pham xay dung, thiét bi lap dat
vao cOng trinh.

7. Kiém tra, don dbc¢ nha thau thi cong xay dung cong trinh va cac nha thau khac
trién khai cong viéc tai hién truong theo yéu cau vé tién do thi cong caa cong
trinh.
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8. Giam sét viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé méi truong d6i véi cac cong
trinh xay dung theo quy dinh ctaa phap luat vé bao vé moi truong; gidm sat cac
bién phap dam bao an toan doi véi cong trinh 1&n can, cong tac quan trac coéng
trinh.

9. Gidm sét viéc dam bao an toan lao dong theo quy dinh cta quy chuan, quy
dinh caa hop dong va quy dinh caa phép luat vé an toan lao dong.

10. Bé nghi cha dau tu t6 chire diéu chinh thiét ké khi phat hién sai sot, bat hop
ly vé thiét ké.

11. Tam dumg thi cong d6i v6i nha thau thi céng xay dung khi xét thiy chat
lwgng thi cdng xay dung khong dam bao yéu cau ky thuat, bién phap thi cong
khong dam bao an toan; chu tri, phdi hop voi cac bén lién quan giai quyét nhitng
vudng mic, phat sinh trong qué trinh thi cong xay dung cdng trinh va phéi hop
xu ly, khac phuc sy ¢é theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 46/2015/ND-CP.

12. Xem xét, kiém tra va ghi chép nhat ky cong trinh.

13. Lap va diéu hanh ké hoach thi nghiém, kiém dinh, chay thir, nghiém thu cho
phu hop véi téng tién do.

14. Kiém tra ké hoach va cac diéu kién dé tién hanh viéc thi nghiém, kiém dinh,
chay thir, nghiém thu va ban giao.

15. Gitp Chu dau tu va nguoi st dung cong trinh nam va hiéu o co ché van
hanh va céc thao tac can thiét lién quan dén van hanh cong trinh.

16. Kiém tra ké hoach dao tao cua cac nha thau dao tao.

17. Piéu hanh qua trinh dao tao va hudng dan van hanh.

18. Kiém tra, giam sat viéc chuyén giao cong nghé cia cic nha thau.

19. Kiém tra tai liéu phuc vu nghiém thu; kiém tra va xac nhan ban vé hoan
cong.

20. T6 chirc thi nghiém dbi ching, kiém dinh chit luong bo phan céng trinh,
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh
s6 46/2015/ND-CP.

21. Thyc hién nghiém thu cng viéc xay dung dé chuyén budc thi cong, nghiém
thu giai doan thi cong xay dung hoac bo phan cong trinh xay dung, nghiém thu
hoan thanh hang muc céng trinh, cong trinh xay dung; kiém tra va xac nhan khoi
luong thi cong xa@y dung hoan thanh.

22. T6 chuc lap ho so hoan thanh cong trinh x4y dung.

23. Thuc hién cac noi dung khéc theo quy dinh ciia hop dong xay dung.
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Bang 1. Bang phén giao trach nhiém cua cac bén

TT Cong viée Chu dau Ban Tw van Nf‘lé
tw PHDA GSTC thau
T6 chuac lap bao cdo d& xuit chu
truong dau tu (néu cd), béo cao
1. | nghién cau kha thi dau tu xay dyng | (1)
hodc béo céo kinh té - ky thuat dau
tu xay dung;
T chuc 1ap nhiém vy khao séat xay
2. | dung, khao sat xdy dung, giam sat | (1)
khao sat xay dung
T6 chic thi tuyén, tuyén chon thiét
3 ké kién truc cong trinh hozc lya chon .
" | phwong 4an thiét kékién truc cong @
trinh;
T6 chac thuc hién cong tac boi
4. | thuong, hd trg va tai dinh cu thuoc | (1)
trach nhiém cua Bén A
T6 chirc tham dinh bao cao nghién
c ctu kha thi dau tu xdy dung hoic .
" | bao céo kinh té - ki thuat dau tu xay @
dung
T6 chuc lap, tham dinh, tham tra, phé
6. | duyét thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban | (1)
vé thi cong, du toan xay dung
. T6 chic xac dinh, cap nhat, tham )
" | dinh du toan géi thau xay dung @)
T6 chuc lwa chon nha thau trong hoat
8. | oy
dong xay dung
9. | Quan ly tién do €©) D G)®6) | DE)E)E) | (1)
10.| Quan ly chat luong 3 @ ®B)®) | (1) G)®’)OE) | (2 (D)
11.| Quan ly khoi luong 3 @ ®B)®) | (1) GB)®’)E) | (2)(1)
12.| Quan ly chi phi 3) (6) (5) | (5) () @) 4
13.] T6 chtrc dam bao an toan lao dong, | (3) DEE) | DE)6)E) [(2Q
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TT Cong viéc Chu dau Ban Tw van Nl:lél
tw PHDA GSTC thau
vé sinh méi truong va phong chong
chéay nd cuaa cong trinh
T6 chuc thuc hién, quan ly hé théng
4., 1) ()
théng tin cong trinh
T chirc kiém tra chat luong vat liéu,
15.| cau kién, san pham xay dung, thiét bi | (3) (5) (6) (1) (5) (6)(8) | (2) (1)
lip dat vao cong trinh
T6 chuac kiém dinh chit luong bo
phan coéng trinh, hang muc coéng
16.| trinh, toan b cbng trinh va thi | (3) (5) (6) (5) (6)(8) 2 )
nghiém chuyén nganh xay dung theo
y&u cau
17 T6 chac nghiém thu, thanh toén, 5 (3 5 (6 2 (1) (5 2 (1) (6
‘| quyét todn hop ddng ®) (3 (5) (6) 2) (1) (53 (2) (1) (6)
Quyét toan vbén dau tu xay dung
18. cong trinh A 0
T6 chiic giam sat, danh gia du an dau
19. R A 1) ()
tu xay dung cong trinh
T6 chuac nghiém thu, ban giao cong
20-| 4 inh @) (5) (6) (1) (5) (6) ) (1)
21 T6 chic khai cong, khanh thanh (néu )
| ¢6), tuyén truyén quang cao @)
T6 chuac thyc hién cac cong viéc
22.| quan ly cia coquannha nudc cé | (1)
tham quyén (néu co)
23 Thuc hién cac nhiém vu khac cua 1 .
| chu dau tu theo quy dinh @ )
Ghi chu:
(1) Thyc hién (2)Ap dung (3)Phé duyét (4)Hiéu
(5)Kiém tra va xem xét (6)Xac nhan (7)Tuvan  (8) Chu tri thyc hién

Ban PHDA thay mat Chu dau tu thuc hién cong tac quan Iy du &n nén yéu cau
cac Nha thau va cac tu van phai tuan thii chat ché moi quy dinh vé béo céo, ki
thuat, tién do va quan ly chat lugng céng trinh.
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6. QUY TRINH QUAN LY

6.1. Quy trinh qudn ly tién dg (Xem phu luc dinh kém)

- Lap tién @6 du &n theo yéu cau cua Chu dau tu va ké hoach dé thyc hién tién
d6 da 1ap.

- Xéc dinh cac mdc tién d6 cho tat ca cac bén.

- Thbng nhat tat ca cac phuong phap 1ap tién d6 cua cac bén va yéu cau ding
chung mot phuong phap/phan mém 1ap tién d6 néu co thé.

- biéu chinh tién d6 kip thoi.

- Viéc kiém sodt tong tién do 1a muc tiéu tién do chung dé 1ap tién d6 cho nha
thau thiét ké, nha thau xay lap, thau phu va nha cung ung.

- Nam tién d6 thuc té cua nha thau theo céc théng tin phan héi, tim ra nguyén
nhan khi xay ra chénh tién do giira tién do hién thoi va tién d6 do nha thau lap
va giai quyét chang kip thoi.

- Du b&o tién do va su sai léch.

- B40 c4o chu dau tu dinh ky, phan tich sy sai Iéch va dua ra bién phap hd tro.
Ghi chu:

1.Nha thau trinh tién do, ké hoach chi tiét truge khi tién hanh cong viéc.

2.Cé4c tién do6 chi tiét gdm: tién do6 tong du an; tién do giai doan; tién do theo
thang, theo tuan; tién do cong viéc chi tiét.
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Hinh 2. Se' d6 quy trinh lap tién d¢ chi tiét va ké hoach thuc hién

NHA THAU lap tién do

TVGS
Tiép nhan, xt Iy

TVGS
Kiém tra, danh gia

TVGS
Chép thuan

BAN DHDA
Kiém tra

CHU PAU TU
Phé duyét

NHA THAU KET THUC
TVGS Chuyén budc cong viéc
Thuc hién tiép theo
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6.2. Quy trinh qudn Iy chdt lweng, bién phap té chirc thi cong, an toan giao
thong, lao dong, vé sinh moi truwong, PCCC (Xem phu luc dinh kem)
- Ban PHDA xdc dinh ké hoach chét luong tong thé. o ‘
- Soan ke hO?,Ch kiém‘ soat cho moi céng’ viéc dac biét cua nha thau lay tir nguon
ho so moi thau, dy thau va dua ra cac kien nghi hop ly.
- To chire don vi giam sat trién khai cac cong viéc giam sat theo quy dinh trong
hop dong, bao cao kip thai tinh hinh dy an cho Chu dau tu.

Hinh 3. So d6 quy trinh giam sat chat lweng

NHA THAU lap va trinh
Ké hoach quan Iy chit luong

TVGS
Tiép nhan, xir Iy

TVGS
Kiém tra, danh gia

TVGS
Chép thuan

BAN DHDA
Kiém tra

CHU PAU TU
Phé duyét

NHA THAU KET THUC
TVGS Chuyén buéc cong viéc
Thuc hién tiép theo
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6.3. Quy trinh qudn ly khéi lweng, chi phi (Xem phu luc dinh keém)
- TVGS s& thuc hién viéc kiém tra khéi lwong dua trén co s ban vé thi cong.
- Ban DHDA s& kiém tra hd so xac nhan khéi luong thuc hién do cac nha thau
dé trinh sau khi da dugc tu vin giam sat kiém tra va xac nhan dé trinh Chu dau
tu phé duyét va thanh toan theo hop dong.
- Trong trudng hop Ban PHDA phét hién sai s6t trong bang khdi luong do nha
thau dé trinh, Ban DPHDA s& yéu cau Tu van giam sat va nha thau chinh sta lai.
Hinh 4. So' 6 hanh djng — Kiém tra ho so thanh toan ciia nha thau
Nha thau TVGS Ban PHDA Chi diu tu

Hd so thanh toan

B6 sung,
chinh stra

Ra soat va

c6 y kién

_ Ra soat va
| coykién
Ho so thanh toan
Chinh thuc X ,
Khdng xac nhan,
Kiém tra xac nhan

Hb so khong
dat yéu cau

Hd so thanh toan

Ho so dat yéu
cau , Xac nhan

Khang dinh da

nhan thanh toan
Chinh thuc
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Stt Trinh ty thuc hién Chiu Mo ta | Thoi
trach gian
nhiém

. . CBVT |6311| 01
Tiep nhan ho so ngay
lam

CBVT | 6312 | Vi¢C

V4o sb, phan loai, trinh
Giam doc Ban

Gb 6.3.1.3
Phéan cong thu ly
J' Bo phan | 6.3.1.4 04
tham muu ngay
Lanh dao lam
phong VigC
Van ban Bo phan | 6.3.1.4
gopy y tham muu
h .
chua dat Y kién
chi dao
Gb 6.3.1.5

Duyét, ky
van ban

Bophan | 6.3.1.6 | 01

tham muu ngay
GD lam
viéc
CBVT 6.3.1.7

Phat hanh van ban, luu
ho so
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6.3.1 M0 ta:
6.3.1.1 Tiép nhan vin ban dé nghi va hd so:
Budc 1.Tiép nhan hd so: Phong To chirc Hanh chinh (Phong TCHC) 1a dau
mdi tiép nhan ho so thanh toan tir cac don vi thi cong gui dén.
6.3.1.2 Phan loai viin ban dé nghi va ho so:

- Ngay khi nhan hd so ,bd phan Vin thu phai ghi vao sé Vin thu va phan
loai theo quy trinh Quan 1y van ban cta Ban QLDA

- CBVT tién hanh scan, s héa vin ban, ding tai 1én E — Office

- CBVT chiu trach nhiém tao cdng viéc trén E — Office, chuyén cho GD
xt ly va theo ddi cong viéc trén hé théng E — Office (sau khi giam déc xu ly
vin ban dén xong, ban cung ho so thanh toan s& dugc chuyén dén can bo thy
1Y)
6.3.1.3 Phan cong thu ly:

Budc 2. Lanh dao Ban chi dao t6 chtc viéc tiép nhan, phan cong xu ly, phéi
hop giai quyét hd so dén cac Phong, c& nhan thudc pham vi chuyén mén quan
y.
6.3.1.4 Xir ly ho so va Sean thao vin ban gop V:

Budc 3. Xir Iy hé so:

- Phong chuyén mon dwgc Lanh dao Ban giao xt 1y hd so s& chuyén cho
can bo phu trach. Can bd phu trach s& xem xét thanh phan hd so, néu thiéu thi
théng bao nop bd sung.

- Cén bo phu trach phdi hop lay v kién véi cac phong chuyén mon khac
trong qua trinh gép ¥ (néu can thiét), tong hop xem xét tham muu gbdp ¥ kién
trong linh vuc phu trach.

- Tham muu vin ban trinh Lanh dao Phong xem xét; dong thoi lay y kién
(theo phiéu trinh) ciia cac phong chuyé&n mén khac lién quan.

- Lanh dao Phong tong hop xem xét, ¢ ¥ kién trinh Lanh dao Ban ky phét
hanh van ban gopy.

- Vin ban soan thao trén phan mém soan thao van ban, tuan tha cac quy

dinh vé trinh bay van ban.
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6.3.1.5 Duyét, ky van ban:

GP c6 trach nhiém xem xét, cho y kién va phé duyét van ban gop y theo vin

ban trinh Ién tir Bo phan tham muu.
6.3.1.6 Ky sb:

- Cén bo tham muu nhan vin ban d3 duoc phé duyét, chuyén cho CBVT
thuc hién dong dau, vao s6 Vin thu va chuyén cho cac don vi lién quan theo quy
trinh quan 1y van ban.

- Cén bo tham muu thyc hién trinh GP ky s van ban gop y bang email.

- GP ky s6, gui chuyén cho can bd tham muu va CBVT bang email.

- Céan bo tham muu ghi chd, phan hoi cong viéc trén E — Office, dinh kém
van ban tra 1i (néu co).
6.3.1.7 Phat hanh vin ban, luvu ho so

- CBVT cip s cong van, dong dau, vao s Cong vin va luu ho so theo
quy dinh.
- CBVT thuc hién dang tai ndi dung van ban gop y 1én E — Office
- CBVT thuc hién chuyén vin ban tra loi cho don vi yéu cau lay y kién
gop y bang cac phuong thirc sau:
o Van ban dién tir (theo duong email, E - Office).
o Gui van ban bang dich vu buu chinh.
o Thong bao bang dién thoai cho don vi giri vin ban yéu cau lay y
Kién gop ¥ dén nhan truc tiép van ban tra 15i tai vin phong Ban
QLDA.

Trang20|62



6.4. Quy trinh quan ly cong tac nghiém thu (Xem phu luc dinh kem)

Hinh 5. So' d6 quan ly cdng tac nghiém thu cdng viéc xay dung

CONG TAC THI CONG

NHA THAU
Tu kiém tra noi bo

NHA THAU
Gui dé nghi nghiém thu va
Ho so nghiém thu

TVGS
Tiép nhan va Xt ly

BAN DHDA
Tham gia chang kién (xét
thay cong viéc can thiét)

TVGS
Nghiém thu

KET THUC
Két thuc nghiém thu /
Chuyén cdng viéc thi cong tiép theo
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Hinh 6. So' @6 quan ly cong tac nghiém thu giai dean / hang muc / cdng trinh

CONG TAC THI CONG

NHA THAU
Tu kiém tra noi bo

NHA THAU
Gui dé nghi nghiém thu va
Ho so nghiém thu

TVGS
Tiép nhan va Xt Iy

TVGS
Kiém tra

BAN DHDA
Kiém tra

CHU PAU TU
T6 chic nghiém thu

KET THUC
Két thac nghiém thu /

Chuyén budc thi cong tiép theo
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7. CAC QUY TRINH PHE DUYET HO SO
Bang 2. Cac quy trinh phé duyét

oitwong . .
: Nha Chu dau
" TVGS Ban PHDA
e a thau tw
Tai liéu
Bao dam/bdo lanh | Ti€p nhan ban sao Kiém tra,
A " Nop , X 1A
thye hign hop dong Xem xét, y kién chap nhéan
A 7 . ~ ~ 0 Kié’m tra’ 7 7 N =N Ay
Bién phap thi cong Chuan bi . ) Xem xét, y kién Tiép nhan
Chap nhan
=N Ay - A ~ 0 Kié’m tra’ 7 7 N =N Ay
Tién do thi cong Chuan bi . . Xem xét, y kién Tiép nhan
Chap nhan
, Kiém tra, Kiém tra ngiu nhién
Nhat ky thi cong Chuanbi | . . gA Tiép nhin
Ky duyét (thwdng xuyén)
Yeu cau phe duyt| g o .
vat liéu, may mdc | Chuan bi ) . Xem xét, y kién Tiép nhan
N Ky duyét
thiét bi
. Tham A Lea 1o L R
Hop theo ké hoach dur Tham dw Lap bién ban Tiép nhan
Tham
B4o cao thi nghiém | dw TN | Tham dy + kiém | _ . , .
A 15 A N n , R Kiém tra, xem xét Tiép nhan
vat liéu va dé | tra, xac nhan
trinh
o | Tién
Bao cao thi nghiém | . Tham dy + kiém , 1 A
x hanh + , n Chirng kién, ky Tiép nhan
chat lwong ~ 1. | tra, xac nhan
chuan bi
Bao cdo vé sy khong .
. R i o La Kiém tra, R i
tuan thu theo thiét ;p/ . Théng bao
v xac nhan
ké
Nt s 1 . 1. |Kiém tra xac| ., A A
Thay doi thiét ké Chuan bi nhan Kiém tra, xac nhan Duyét
Lénh yéu ciu tha . Kiém tra xac . Thanh
. y Y Chuan bi . Kiém tra, xac nhan ) i
doi nhan toan/ ky
Yéu ciu thanh toan . .| Kifm tra xac|. .. , . Thanh
) N Chuan bi . Kiém tra, xac nhan ,
cua nha thau " | nhan : toan
Lénh dinh chi Lap Kiém tra, xac nhian Duyét
AN . 1. |Kiém tra =xac| ., i X
Ban vé hoan cong Chuan bi nhan Kiém tra, xdc nhan Tiép nhan
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0i wg’ng by kd SA
Nha TVGS Ban PHDA Chu dau

x s a thau tw
Tai liéu

5 ¢ an hanh v: 7 Kid , ,
S? ay~van A V& Chugn bi 1eAm tra  xac Xac nhan Ti€p nhan
bao duwong nhan

ht hin hoa huin bi 2 )
Ching - nhan —hoan Chudn bl + Xdc | oo tra, xdcnhan | Phé duyét
thanh nhan

8. THONG TIN LIEN LAC VA LUU TRU TAI LIEU

- Chu yéu sir dung email dinh kém cac tap tin lién quan dé trao doi thong tin.
Email phai duoc dong giri (C/c) cho cac bén lién quan dé tat ca cac thanh vién
déu nim duoc thdng tin.

- Tat ca céc tai lidu goi va nhan s& dugc luu todn bo theo thir ty ¢é dé dang tim
kiém. Tat ca cac ban mém ciing s& duoc luu trir mot cach ¢ hé thong. Cac van
ban va cac bao céo(khong bao gom ho so thiét ké, du toan, thanh toan) s& duoc
scan dé guri qua duong internet va luu & dang pdf. Cudi du an tat ca céc tai liéu &
dang pdf s& duoc giao cho Chu dau tu.

9. QUY PINH VE TO CHUC THUC HIEN
9.1. Céac cugc hop

- Hop dinh ky: tai cong truong: 01 tuan/ 01 lan. Thanh phan du hop gom dai
dién co trach nhiém cua Ban DPHDA, nha thau xay lap, tu van giam sat thi cong
xay dung. Truong hop can thiét c6 dai dién caa Cha dau tu, tu van thiét ké.

- Hop d6t xuat: cudc hop dot xuat duoc tién hanh theo dé nghi cia mot trong cac
bén lién quan nham giai quyét cong viéc cap béch.

- Bién ban hop sé dugc Ban DPHDA 14ap va guri cho cac bén lién quan trong vong
01 ngay sau khi hop. Cac bén c6 y kién phan hdi trong vong 02 ngay 1am viéc.
Sau thoi gian trén néu bén nao khong cé y kién phan hoi thi dugc hiéu 1a da
théng nhat vai Bién ban hop. Sau 03 ngay lam viéc, Ban DPHDAsé phét hanh
chinh thirc Bién ban hop va dugc xem la mot trong nhirng tai liéu cua du an.

9.2. Cac bao cao

- Cac Nha thiu va TVGS c6 trach nhiém nop bao cdo 02 tuan/lincho Ban
PHDAV¢ tinh hinh thi cong tai hién truong (khdi luong, tién do chi tiét ...) cac
vuéng miac va phat sinh dé Ban PHDA kip thoi bdo céo véi Cha dau tu va c6
bién phép giai quyét.

- Ban DPHDAthyc hién bio céo tién d6 hang thang (vao tudn dau cua thang ké
tiép) hodc dot xuat theo yéu cau ctia Cha dau tu, mdi bao cdo bao gdm céac noi
dung chinh: tinh trang tong thé ciia du an; khbi lugng, chét luong ciia timg cong
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viéc da thuc hién va so sanh voi ké hoach da dit ra hodc cac hop dong da ky; cac
vuéng mac va dé xuét bién phap dé xir 1y.

- Ngoai ra, s& thuc hién bao cao hang nim vao nira dau cua thang 1 nim sau va
bao cdo cubi cung vao giai doan quyét toan cong trinh.

9.3. Thoi han gidi quyét cong viéc

- Van ban thong thuong phai dugc cac bén tra 1oi trong vong 03 ngay lam viéc,
néu qua thoi han trén xem nhu d thong nhat..

- H6 so trinh phé duyét vat liéu, phé duyét phuong an k¥ thuat thi cong, hd so xur
ly ky thuat, hd so thanh toan... can dugc Tu van giam sat va Ban DPHDA xem
Xét, 6 y kién trong vong 05 ngay lam viéc.

- Nha thau duoc khuyén khich 1am hd so thanh toan 02 thang/lan nhung cham
nhat 12 mdi quy (3 thang) thi céng Nha thau phai 1ap va trinh hd so thanh toan
khéi luong nham day nhanh tién d6 giai ngan va tranh tao ap luc kiém soat ho
so, ton dong khoi lugng thanh toan giai doan cudi.
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PHU LUC VA CAC BIEU MAU

Phu luc 1. BBNT vt ligu/thiét bi/san pham diic sin truée khi dwa vao sir dung

Tén Chu dau tu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Poc lap - Tu do - Hanh phic
............................ Dia diém, ngay..... thang..... ndm......

BIEN BAN NGHIEM THU VAT LIEU/THIET BI/SAN PHAM PUC
SAN TRUOC KHI PUA VAO SU DUNG

1. Péi twong nghiém thu:

1 g s AP
GOTtNAU T ...
HaNg MIUC © oo e
Dia diM XAY AUNG & oo e

2. Thanh phan truc tiép nghiém thu:

2.1. Pai dién Tw vAN GIAM SAL T ...
~ONE: Chacvu: oo,
~ONG: Chucvy: ...ooooiiiiiii
2.2. Pai dién Nha thau thi CONG: «..oovveieee e
~ONE: Chacwvu: ..o
~ONE: Chacvu: ..o
3. Thoi gian nghiém thu:

Bat dau: ... ngay.......... thang......... nam..........

Két thuc: ... ngay......... thang......... nam..........

Tal: oo

4. N$i dung kiém tra :
4.1. V@ tai liéu 1am ciin cir nghiém thu
- Phiéu yéu cau nghiém thu cia nha thau;

- HO so thiét ké ban v& thi cong va nhiing thay doi thiét ké da duoc cha dau tu chap
thuan lién quan dén doi twgng nghiém thu;

- Ho so trung thau va Quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau sb ...
- Hop d6ng sb... gitra Chu dau tu va Nha thau
- Tai liéu huéng dan k§ thuat kém theo dy an

Ho so thi nghiém dau vao
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- Vinban ... cia Chu dau tu cho phép sir dung chiing loai vat ligu/thiét bi/san pham
duc san (néu cd)

- Van ban khac cé lién quan

4.2. Két qua kiém tra

4.2.1 Tén vat liéu/thiét bi/san pham dic SAN............ooiuenioeeiiee i)
NGUON CUNG CAP ..o
Ghi rd nguon cung cap

KNGT TONE. e
Ghi rd khoi liong da tdp két tai hién trrong hodc mé cia nha thau

CRAL TUONE. ..o

Pdnh gid dat hay khéng dat so véi tiéu chuan ky thugdt &p dung cho goi thau, néu ré ngi
dung

4.2.2 Tén vat liéu/thiét bi/san pham dic SAN............ooeeenioeeieee i)
NGUON CUNG CAP et
Ghi rd nguon cung cap

KNG TUONE. . e
Ghi rd khoi lwong da tap két tai hién trong hogc mé cia nha thau

CRAL THONE. ...

Panh gia dat hay khéng dat so véi tiéu chudn ky thugdt &p dung cho goi thau, néu rd ngi

4.3. Cac y kién khac (néu co):
5. Két luan va kién nghi:

- Chap nhan hay khdng chap nhan nghiém thu, dong y cho nha thau st dung vat
lieu/thiét bi/san pham duc san dé thi cong xay dung cong trinh

- C4c bén tham gia kiém tra cing thong nhat ky tén

PAI DIEN TU VAN GIAM SAT PAI DIEN NHA THAU THI CONG
(Ghi rd ho tén, chic vuy) (Ghi rd ho tén, chirc vu)
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Phu luc 2. Bién ban nghiém thu céng viéc

Tén Chu dau tu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Doc lap - Tu do - Hanh phuc
............................ Dia diém, ngay..... thang..... ndm......
BIEN BAN SO ........
NGHIEM THU CONG VIEC XAY DUNG.........
1. Péi twong nghiém thu:
D2 g ' LA
GOT AL & e
Hang MUC & oo
Dia diEM XAY OUNZ © oo,

2. Thanh phan truc tiép nghiém thu:

2.1. Pai dién Tw vAN GIAM SAL T ...t
~ONE: Chacvu: .o
~ONG: Chucvy: ..o
2.2. Pai dién Nha thau thi CONG: «..oovveiee e
~ONE: Chacvu: oo,
~ONE: Chacvu: ..o
3. Theoi gian nghiém thu:

Bat dau: ... ngay.......... thang......... nam..........

Kétthac: ... ngay......... thang......... nam..........

Tai: oo

4. Panh gia cong viéc xay dung da thuc hién:
4.1. V@ tai liéu 1am ciin cir nghiém thu

~@) Quy trinh kiém tra, gidm sat, nghiém thu da duoc thong nhét gitra chi dau tu va cac
nha thau co lién quan;

b) Phiéu y&u cau nghiém thu cua nha thau;
c) Bién ban kiém tra, nghiém thu noi bo caa nha thau (néu co);

d) H so thiét ké ban v& thi cong va nhimg thay doi thiét ké da duoc chu dau tu chap
thuan lién quan dén doi tugng nghiém thu;

e) Tiéu chuan thi céng va nghiém thu. ...
f) Phan chi din ky thuat c6 lién quan;
g) Céc két qua quan tric, do dac, thi nghiém cd lién quan;

Trang28|62



h) Nhat ky thi céng xay dung cong trinh va cac van ban khac cé lién quan dén ddi
tugng nghiém thu.

4.2. \Vé chit lweng cong viéc xay dwng (déi chiéu vdi thiét ké, tieu chuan xay dung va
yéu cau ki thudt cuiza cong trinh xay dung).

4.3 V& khéi lwong cong viéc xay dung

K61 Trong thut RIBN: ...

Khéi lwong theo thiét ké Khéi lwong thuc té thi Khéi lwong nghiém thu
cbng

4.4. Céc y kién khac (néu co):
5. Két luan va kién nghi:

- Chap nhan hay khong chap nhan nghiém thu, dong y cho trién khai cac cong viéc xay
dung tiép theo.

- Y&u cau sira chira, hoan thién cong viéc xay dung da thyc hién va cac yéu cau khac
néu co.

PAI DIEN TU VAN GIAM SAT PAI DIEN NHA THAU THI CONG
(Ghi r6 ho tén, chuc vuy) (Ghi r6 ho tén, chuc vuy)

Ho so nghiém thu cong viéc xay dung gom:
- Bién ban nghiém thu cdng viéc xay dyng va cac phu luc kém theo néu co;

- C4c tai liéu 1am can cir dé nghiém thu.
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Phu luc 3. Bién ban nghiém thu giai doan thi cong xay dwng hoan thanh (hoac bg phan
cbng trinh xay dwng hoan thanh)

Tén Chu dau tu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............................ Doc lap - Tw do - Hanh phic

............................ Dia diém, ngay..... thang..... nam......
BIEN BAN SO .....o.ooviviiiinn,

NGHIEM THU GIAI POAN THI CONG XAY DUNG HOAN
THANH (HOAC BQ PHAN CONG TRINH XAY DUNG HOAN
THANH)

(ghi tén cdng trinh xay dung)............

1. P6i tweng nghiém thu:(ghi rd tén cong viée diroc nghiém thu va vi tri xay ding trén
cong trinh)

2. Thanh phan truc tiép nghiém thu:

2.1. Pai dién Chil @A €U ...t
~ONG: Chucvy: ..o
~ONG: Chucvy: ....ooiiiiiii
2.2. Paidién Ban Piéuhanh dw an: ............cooooiiiii
~ONE: Chacvu: ..o
~ONG: Chucvy: ..o
2.3. Pai dién Tw vAN QIAM SAL T ..ot
~ONE: Chacvu: ..o
~ONE: Chacwvu: ..o
2.4. Pai dién NN thau thi CONG: .........ooiiii e
-ONg: Chucvu: ....ooiviiii
~ONE: Chacwvu: ..o
2.5. Pai dién Tw van thiét Ké (NU CO): ..ot
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
-ONg: Chucvu: ....ooiviiii

3. Theai gian nghiém thu:

Bat dau: ... ngay.......... thang......... nam..........
Két thac: ... ngay......... thang......... nam..........
Tai: oo

4. Panh gia cong viéc xay dung da thuc hién:

4.1. Vé tai liéu lam cdin cir nghiém thu
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~@) Quy trinh ki¢m tra, giam sat, nghiém thu da duoc thong nhét gitra chi diu tu va cac
nha thau cé lién quan;

b) Phiéu y&u cau nghiém thu cua nha thau;
c) Bién ban kiém tra, nghiém thu noi bo caa nha thau (néu co);
d) Bién ban nghiém thu céng viéc xay dung

e) Ho so thiét ké ban v& thi cong va nhimg thay doi thiét ké da dugc chii dau tr chap
thuan lién quan dén doi tugng nghiém thu;

f) Phan chi dan ky thuat c6 lién quan;
g) Céc két qua quan tric, do dac, thi nghiém cd lién quan

h) Nhat ky thi céng xay dung cong trinh va cic van ban khac c6 lién quan dén ddi
tugng nghiém thu.

4.2. Vé chat lwgng cong vigc xay dwng (d@oi chiéu vdi thiét ké, tiéu chuan xay dung va
yéu cau ky thugt cua cbng trinh xay

4.3 Vé khéi Iwong cdng viéc xay dung
Khéi lugng thuc hién: (Idp bang phu luc kém theo khéi Lirong chi tiét cac hang muc)

Téng hop khéi lwong (Ghi khéi lwong chinh)

Khéi lwogng theo thiét ké Khéi lwong thuc té thi cong Khéi lwgng nghiém thu

4.4. CAC Y KieN KNAC (NOU COY: ..o
5. Két luan:
- phép nhan hay khéng chap nhan nghiém thu, dong y cho trién khai cac cong viéc xay
dung tiep theo.
- Yéu cau sira chira, hoan thién cong viéc xay dung da thyc hién va cac yéu cau khac
MU CO. vttt ittt et e et et e e e e e e e

PAI DIEN TU VAN GIAM SAT PAI DIEN NHA THAU THI CONG
(Tu van truong) (Ghi r6 ho tén, chuc vy)
PAI DIEN TU VAN DAl DIEN BAN PHDA PAI DIEN CHU PAU TU
THIET KE (néu c6) (Ghi 13 ho tén, chirc vu)
(néu co)

(Ghi r6 ho tén, chuc vuy)
(Ghi r6 ho tén, chuc vu)

Hb so nghiém thu bo phan cdng trinh xay dung, giai doan thi céng xay dung gom:

- Bién ban nghiém thu hoan thanh b phan cong trinh, giai doan thi cdng xay dung va
cac phu luc khac kém theo;

- Céc tai liéu 1am can ctr dé nghiém thu.

Trang31|62



Phu luc 4. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh hoic céng trinh dwa
vao sir dung

Tén Chu dau tu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............................ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

............................ Dia diém, ngay..... thang..... nam......
BIEN BAN SO .......ooooviviiinnnn,

NGHIEM THU HOAN THANH HANG MUC CONG TRINH
HOAC CONG TRINH PE PUA VAO SU DUNG

1. Péi twong nghiém thu:(ghi rd tén cong viée dwoc nghiém thu va vi tri xay
dung trén cong trinh)

2. Thanh phan truc tiép nghiém thu:

2.1. Pai dién Chil @Au tW: ..ot
0N Chacwvu: ..o
~ONE: Chiacwvu: ...,

2.2. Pai dién Ban piéu hanh du an:
0N Chacwvu: ..o
0N Chiacwvu: ...,

2.3. Pai dién Tw vAN GIAM SAL T ..ot
0N Chiacwvu: ...,
0N Chacwvu: ..o,

2.4. Pai dién NNA thau thi CONG: ......covvii i
0N Chacwvu: ..o,
0N Chiacwvu: ...,

2.5. Pai dién Tw van thidt ké: ...
0N Chacwvy: ..o,
0N Chacwvu: ...

2.6. Pai dién Chi quan ly, Chi sir dung cong trinh (néu co): ..................
0N Chacwvu: ...,
-ONG: ChUCVU: oo

4. Thai gian nghiém thu:
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Bat dau: ... ngay.......... thang......... nam..........

Két thuc: ... ngay......... thang......... nam..........

Tai: oo

4. Panh gia hang muc céng trinh xay dwng, cong trinh xay dwng:
4.1. Vé tai liéu lam cdn cir nghigm thu

a) Quy trinh kiém tra, gidm sét, nghiém thu da duoc théng nhit gitra chu dau tu
va cac nha thau cé lién quan;

b) Phiéu y&u cau nghiém thu cua nha thau;
c) Bién ban kiém tra, nghiém thu noi bo caa nha thau (néu c);

~d) HS so thiét ké ban v& thi cdng va nhiing thay doi thiét ké da duoc chu dau tu
chap thuan lién quan dén doi tuong nghiém thu;

e) d) Phan chi dan ky thuat co lién quan;

f) Bién ban nghiém thu cac cong viéc xay dung, giai doan thi cong xay dung
hoac bo phan céng trinh xay dung da thuc hién (néu co);

) Két qua quan tric, do dac, thi nghiém, do lwong, hiéu chinh, van hanh thir
dong bd hé thong thiéet bi va két qua kiém dinh chat lugng cong trinh (néu co);

h) Ban v& hoan cdng cdng trinh xay dung;

i) &) Van ban chap thuan caa co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén vé phong
chong chay, no; an toan moi truedng; an toan van hanh theo quy dinh;

j) Két luan cua co quan chuyén mon vé xay dung vé viéc kiém tra cong tac
nghiém thu dua cong trinh vao st dung theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh
15/2013/ND-CP.

4.2. Vé chat Iwong cdng viéc xay dung (doi chiéu vai thiét ké, tiéu chuan xay
dung va yéu cau ky thudt cia cdng trinh xay ding).

4.3 Vé khoi lwong cong viéc xay dung (Ldp bang tong hop khéi lieong thi cong
hoan thanh dwoc dai dién theo phap ludt cua Nha thau ky, tw van gidm sat, dai dién
theo phap ludt ciia Chui ddu twe ky va déng déu)

4.4. Céc y kién khac (néu co):
5. Két luan:

- Chap nhan hay khéng chap nhan nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh
hodc cdng tinh xay dung dé dua vao st dung.

- Y&u cau sira chira, hoan thién cong viéc xay dung da thyuc hién va cac yéu cau
khac neu co.
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Cac bén tryc tiép nghiém thu chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét dinh

nghiém thu nay.

PAI DIEN TU VAN GIAM SAT

(Ky tén, ghi r6 ho tén, chuc vu
va déng ddu)

PAI DIEN TU VAN THIET KE

(Ky tén, ghi r6 ho tén, chuc vu
va déng ddu)

PAI DIEN BAN PIEU HANH DU AN

(Ky tén, ghi r6 ho tén, chuc vu
va déng ddu)

Ho so nghiém thu gom:

PAI DIEN NHA THAU THI CONG

(Ky tén, ghi rd ho tén, chuc vu
va déng ddu)

PAI DIEN CHU PAU TU

(Ky tén, ghi r6 ho tén, chuc vu
va déng ddu)

PAI DIEN CHU QUAN LY, CHU
SU DUNG CONG TRINH (néu cd)

(Ky tén, ghi r6 ho tén, chuc vu
va déng dau)

- Bién ban nghiém thu hoan thanh x&y dyng céng trinh hoac hang muc c6ng trinh
va cac phu luc kem theo bién ban nay, néu co;

- Céc tai liéu 1am can cir dé nghiém thu.
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Phu luc 5. Bién ban nghiém thu thanh toan

TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuac

Sé: loo.. ngay thang  nam 20....

BIEN BAN SO ...ccvvvvnennnnnen.
NGHIEM THU KHOI LUQNG XAY LAP HOAN THANH
(Pot ...)
1. Péi twong nghiém thu:(ghi rd tén cong viéc dioc nghiém thu va v; tri xay ding trén

cbng trinh)

2. Thanh phan truc tiép nghiém thu:

2.1. Pai dién Chil AU 6w ..o
~ONE: Chacvu: ..o,
~ONE: Chacvu: ..o
2.2. Paidién Ban Pidu hanh dw &n: ...l
~ONG: Chucvy: ...oooiiiii
~ONE: Chacvu: ..o
2.3. Pai dién Tw vAN GIAM SAL T ...
-ONE: Chucvu: ....ooiviii
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
2.4. Pai dién NNA thau thi CONG: .....oveie e
~ONE: Chacwvu: ..o
-ONE: Chucvu: ....ooiviii

3. Thoi gian va dia diém

- Thoi gian: ... h,ngay thang nam 20....;

- Pia diém: Tai hién truong Km....— Km. ...

4. Ndi dung cac bwdc tién hanh nghiém thu

4.1. Tai ligu lam can cir nghiém thu

- Phiéu yéu cau nghiém thu caa nha thau thi cong xay dung;

- Ho so thiét ké ban v& thi cong duoc cha dau tu phé duyét va nhitng thay doi thiét ké da
dugc chip thuan:

- Quy chuan, tiéu chuan xay dung duoc ap dung;
- Tai liéu chi dan k§y thuat kém theo hop dong xay dung;

- Bién ban nghiém thu céc cong viéc xay dung, cac cdng trinh an dau;
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- Cac két qua kiém tra cao dd, kich thudc hinh hoc; kiém tra thi nghiém chat luong vat
liéu, chat luong cong trinh dugc thuc hién trong qua trinh xay dung;

- Nhat ky thi ¢ng, nhat ky giam sat cua Tu van giam sat va cac van ban khac c6 lién
quan dén d6i tuong nghiém thu;

- Bién ban nghiém thu bo phan cdng trinh xay dung cua noi bo nha thau;
- Ban v& hoan cdng ctia hang muc nghiém thu

4.2. Ngi dung va trinh tz nghiém thu chdt liweng cong trinh

- Kiém tra dbi twong nghiém thu tai hién truong: Pat yéu cau;

- Kiém tra céac két qua kiém tra cao d¢, kich thudc hinh hoc va két qua thi nghiém chat
lwong vt liéu, chat luong cong trinh: Pat yéu ciu;

- Kiém tra cac bién ban nghiém thu, nhat ky thi cong: Dat yéu cAu;

-Déi chiéu véi thiét ké, tiéu chuan xay dung, yéu cau k¥ thuat caa cong trinh xay dyng:
Dat yéu cau.

4.3. Nhgn xét

ChAt TUONE thi CONE «..... e eeee et
KNGT TWONE thi CONG ...,
(Bang tong hop khéi lwong nghiém thu kém theo).

5. Két lugn

- Chip nhan nghiém thu, thanh toan khéi luong hoan thanh;

- Nha thau thi cdng hoan chinh hd so thanh toén theo quy dinh va trién khai céc cong
viéc tiép theo.

- Céc bén tham gia nghiém thu cam két chju trach nhiém vé két qua nghiém thu nay

PAI DIEN NHA THAU THI CONG PAI DIEN TVGS
(Ky va ghi rd ho tén dong dau) (Ky va ghi r ho tén, déng dau)
PAI DIEN BAN PIEU HANH DU AN PAI DIEN CHU PAU TU
(Ky va ghi rd ho tén dong dau) (Ky va ghi 1 ho tén déng dau)
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KHOI LUQONG XAY LAP HOAN THANH VA NGHIEM THU (dot ...)
Tén dy an:
Tén gdi thau:
Hang muc

(kém theo Bién ban nghiém thu khdi lugng xay lap hoan thanh ngy... thang ... nim ....)

Khéi lrgng
S6 Tén cong viéc Don Vi) héil Khéi 1 hat Con lai | Ghi che
T - tinh ot lueng | KNottweng phat| ) o4 aén | Thuc hien |Lug kéaén| O Hend
theo hep dong | sinhsovéihep 1y cy o sel kynay | hétky na
ban dau dong ban dau y ynay ynay
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Tong sé:

Ghi chi: Khéi lugng nghiém thu thanh toan trén 1a khéi luong nha thau di thi cong ngoai hién truong va da dugc TVSG nghiém thu

Pai dién nha thau Pai dién tw van giam sat Pai dién Ban PHDA Pai dién chia diu tur
(Ky, ghi rd ho tén chuc vu (Ky, ghi rd ho tén chuc vu (Ky, ghi rd ho tén chuc vu (Ky, ghi rd ho tén chuc vu
va déng dau) va déng dau) va déng dau) va déng dau)
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Phu luc 8b
BANG XAC PINH GIA TRI KHOI LUQNG CONG VIEC HOAN THANH
(Ap dung dsi véi cac khodn thanh todn vén dau tw thude nguon vén ngan sach nha nude, vén ngodi nurdc)
THEO HOP PONG BAN DAU o0 NGOAI HOP BPONG BAN PAU o
TeNn du An: ..ovvveeeeeiiiie e MaA AU An: ...
TN ZO1 thAU: oot
Can ct hop dong sé: ngay...thang...ndm phu luc bo sung hop ddng sd: ngdy.... thang ...ndm ...........
Chil GAU T oo
N thAU: oo
Thanh toan 1an thir: ..........coocovevvvveerrennnn.
Cancaxacdinh: ..........ccooovviiiiiiiiiiicieee,

Bién ban nghiém thusb .............. ngay .......... thang ............... nam.................. Pon vi: Pong
Khoi lwgng Pon gia thanh Thanh tién (dong)
Téng sb Thuec hién toan Téng sb Thuc hién
: TN ' penvi| Knéi 1I§<lrlglg : : Phat : Ghi
SOTT] cOng | “yinh*| ugng | phat |Puyke|Thue Lugke) oo g gia| Theo | sinh - Luke | o o) pugké | cha
viée h dén | hién | dén Z hop So voi | dén het o £ K
theo hgp | sinhso |, . . z, . | hop |bosung N . hién | dén het
A e hétky | ky | hétky P\ A dong hop ky " " s
dong ban| véi hop ) A . dong | (néu c0) 2 N .| kynay| kynay
2 A trwdec | nay | nay ban dau| dong truéc
dau dong ban dau
ban dau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 (14 15 16
Tong
s0:

1. Gia tri hgp dong ban dau/Tong gié tri khdi lwong phat sinh so v6i hop dong ban dau:
2. Gi4 tri tam tng theo hop dong con lai chua thu hoi dén cudi ky trude:

3. S6 tién da thanh toan khdi lwong hoan thanh dén cudi ky trude:

4. Luy ké gia tri khdi luong thuc hién dén cudi ky nay:

5. Thanh toan dé thu hdi tam Gng:

6. Gia tri dé nghj thanh toan ky nay:
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S tién bang chil:.............cccccooeee (1a sb tién dé nghi thanh toan ky nay)
7. Luy ke gia tri thanh todn:
Pai dién chi diu tu/ban quan ly dw 4n chuyén nganh
/ban quén |y dw an khu vuwe
(ky, ghi rd ho tén chirc vu, dong dau)

Pai dién nha thiu ’
(ky, ghi rd ho tén chirc vu, dong dau)
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Phu luc 6. Phiéu yéu ciu nghiém thu, nhat ky thi céng, nhat ky giam sat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , hgay thang nam 20....

PHIEU YEU CAU NGHIEM THU

KiNN g ceeeieeieiieiiienerieeineeneencencencencensensensanas
Tw van giam sat
P& NONE ..o (Tén chu dau tu) va Tu van giam sét

TT | Thoi gian Hang muc Dia diém

Nha thau d3 thi cong dung theo Ho so thiét ké duoc phé duyét, da nghiém thu noi bo,
cam két chét luong cac hang muc thi cong dam bao theo yéu cau ky thuat cua dy an.

Y KIEN CUA TU VAN GIAM SAT NHA THAU THI CONG

(Néu ré dong y hay khéng dong y véi d@é nghi (Ky va ghi rd ho tén churc vi)
ciia Nha thau)

(Ky va ghi 13 ho tén cherc vu)
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Nhat ky thi cong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

NHAT KY THI CONG CONG TRINH

QUYEN SO:

CONG TRINH: oo
HANG MUC

TN CONG IMINN: L e e e
ME SO gOT thAU: .....oeeeee e
G QAU T e ettt et e e et

Co quan QLD A: ... e

N AU et e

S6 nay gdom trang, danh thu ty tir 1 dén ...

C6 déng giap lai cua Chu dau tu
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HUONG DAN CACH GHI SO

1. TAt ca céc cong trinh xay ldp do cac cdng ty, tong cong ty nhan thau thi cong déu
phai c6 s6 “Nhat ky cong trinh”. Co quan giao thau phai théng nhit véi co quan nhan thau thi
cdng vé thé thire cap, ghi chép sb va céac cong tac kiém tra nghiém thu ban giao.

2. Co quan cép so 1a dai dién cia Chu ddu tu - ............, $6 duoc giao cho ngudi phu
trach thi cong. Nguoi ndy s& ghi chép sé va c6 nhiém vu trinh s6 cho nhan vién hay co quan
kiém tra khi dugc yéu cau.

3. Pon vi truc tiép thi cdng giir s6 va c6 nhiém vu ghi chép, bao quan sé tir ngay khoi
cong cho dén ngay hoan thanh céng trinh, trong qua trinh tién hanh céng tac, néu thay doi
ngudi phu tréch sb thi nguoi cii phai ban giao sé lai cho ngudi méi va phai viét vao phan cudi
phan céng tac minh phu trach 11 ban giao sau: “T6i khoa s6 ndy ngay......... [...[20 . vaban
giao cho 6ng........ccccvenee. tu ngay......... /..../200 . ky tén.”

4. Trong qué trinh xay lap, nhan vién giam sat chat luvong cua nha thau, tu vin giam
sat, can bo kiém tra chat luong cua chu dau tur, co quan thiét ké c6 quyén yéu cau xem va ghi
x&c nhan vao so.

5. Khi nghiém thu, Hoi dong sé& ding s6 dé két hop kiém tra cong trinh. Sau dé don
vi thi cdng phai xép s6 ndy vao hd so hoan thanh céng trinh cho don vi sir dung.

6. S6 nay duoc lap theo 1 miu thdng nhat kho gidy A4, s6 gdom 4 phan c6 dong dau
giap lai ciia co quan cap so, chi khi nao dung hét cac trang cua s6 méi dugc mé s6 moi. Cac
s6 phai danh sé thir tu ké tiép (ngoai bia).

PHAN | - CAC SO LIEU CO BAN VE CONG TRINH
7. Phan nay ghi theo mau, néu la cong trinh I6n c6 thé chia nhiéu hang myc.

PHAN Il - NHAN SU'CHU CHOT

8. Phan nay ghi danh sach va bién dong vé bién ché to chirc cac can bo chi huy, can
bo k¥ thuat thi céng cua cong trinh va cac nhan vién giam sat (truc tiép) cua nha thau, tu van
giam sét, can bo kiém tra cua chu dau tu. Ngudi ghi phai ky va ghi ré ho tén.

PHAN 11 - VAN BAN LIEN QUAN
9. Phan nay liét ké tén cac van ban lién quan dén cong trinh bao gom:

- Quyét dinh phé duyét thiét ké ky thuat, dy toan va tong dy toan, quyét dinh phé
duyét hd so moi thau va hop dong xay lap.

- CAc tai liéu stra doi bd sung cho thiét ké, dy toan, va hop dong cua cac co quan cé
tham quyén (truong hop do c& nhan giai quyét c6 tham quyén thi phai ghi rd ho va tén, chic
danh).

- Céc bién ban giai quyét ki thuat va céc tai liéu ky thuat khac ddc trung cho cac
cdng trinh.(Tuy theo khéi luong caa cong trinh, phan nay danh mét sé trang thich hop)

- Nguoi ghi phai ky va ghi ré ho va tén.
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PHAN IV - NHAT KY

10. Pay la phan chinh cua nhat ky, phan nay phan anh tirng phan viéc, moi cong tac
trong qua trinh thi céng tir IGc khoi dau dén IGc hoan thanh ban giao.

Phan nay gém 2 ndi dung chinh: Nhat ky Thi cong va Y kién Kiém tra, vi la tai liéu
san xuat co s& phan anh moi sinh hoat san xuat caa cong trudng nén phai md ta cong tac ting
ngay, tirng ca san xuat (néu 1a nghi viéc ciing ghi rd 1y do nghi Vviéc).

11. Nguyeén tic ghi chép s6 theo cong trinh. Néu 1a cong trinh 16n cé thé chia thanh
bo phan cong trinh (cht y khong chia theo don vi san xuat).

12. Noi dung nhat ky thi céng (phan tém tat noi dung cdng viéc phai mé ta céng tac
trong ngay bao gom phuong phap thi cong, cac didu kién cdng tac ca vé cac mat ki thuat, vat
tu thiét bi, nhan luc, thoi tiét v.v..va sy dién bién cua qu4 trinh do.

13. Noi dung Kiém tra (y kién ctua ngudi kiém tra) danh cho céc b phan kiém tra c6
tham quyén ciia cac cap bao géom nhan vién giam sat ciia nha thau, tu van giam sét, can bo
Kiém tra ciia chu dau tu, can bo thiét ké thuong tryc, va can bo cip trén caa cac don vi d6 ghi
chép. Nhan xét danh gia chat luong thi cong va cac mat to chirc san xuat, kinh té, ky thuat thi
cdng. Nhitng y kién nay sé& bo sung vao hd so quan Iy chat lugng cia nha thau, hé thong kiém
tra gidam sat cta tu van gidm sat va chu dau tu, va 1a mot phan caa hd so hoan cong cong trinh.

14. Nguoi phuy trach thi cdng phai can ctr vao nhirng nhan xét cua nguoi kiém tra ma
ghi y kién tra 1oi. Dong thoi thuc hién ngoai hién truong.

- Néu nhan xét thudc nguyén tic da ghi trong quy trinh quy pham, tai liéu thiét ké
hay nguyén ly pho bién thi bién phéap stra chira phai tién hanh ngay tic khac.

- Néu nhan xét khdng thudc loai trén hozc don vi thi cdng khdng nhat tri thi phai chju
trach nhiém khi van tiép tuc thi cong nhu cii, nhung phai ghi y kién tra 1oi.

15. Cac cot y kién cia nguoi kiém tra, va tra 1oi ciia don vi thi cong déu phai ky va
ghi rd ho va tén va can ghi rd ca tén co quan don vi ciia nguoi kiém tra.
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PHAN I : CAC SO LIEU CO BAN VE CONG TRINH

- Tén cbng trinh (hay bd phan cdng trinh):
- Tén co quan thiét ké :
- Ho va tén giam dbc Dy an:
- Tén co quan 1ap thiét ké thi cong: Goi 1-
Goi 2-
- Tén co quan duyét thiét ké:
- Ho va tén ngudi dUyEL: ......ocvviviieiiee e
- Quyét dinh duyét thiét ké ky thuat va tong du toan theo vin ban so:
- Ban V& thi cong (van ban Sb............... 10T \V 2 )
- Pon vi giao thau:
- Tong giam doc:

- Pon vi giam sat:

- Giam déc du an:

- Hop dong Dich vu Tu van sb:

- Pon vi nhan thau:

- Giam déc du an:

- Hop ddng Xay 1ap: ................ NQAY ..ovovveenan

- Khéi ¢ong theo hop dong NGAY: .......cc.cvveeveeennee. thuC t€ oo
- Ho va tén d6i truong thi cong:

- Ho va tén ngudi hudng dan phu trach thi cong nha thau:

- Ho va tén nguoi kiém tra ki thuat nha thau:

- Ho va tén nguoi giam sét cua chu dau tu:
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PHAN Il : NHAN SU CHU CHOT
TT Ho va tén Chwrc danh, nganh Ngay nhan viéc | Ngay thoi viéc
nghé va trinh d9 dao
tao
Chu dau tu

Tu van giam sat

Nha thau
1
Ngay.......... thang........ nam 20
Nguai ghi ky tén
(ghi rd ho tén)
PHAN III : VAN BAN LIEN QUAN
TT | Vin ban s6, ngay Co quan phat hanh Tom tit ndi dung
1
2

Ngay.......... thang........ nam 20 .
Nguoi ghi ky tén

(ghi rd ho tén)
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PHAN IV - NHAT KY THI CONG

Go6i thau:
Hang muc thi cong
Nhiét do
Thoi tiét

Luong mua

Tu van
Nha thau

Ngay

Théng tin vé nhan lec va may thi cdng sir dung trong ngay

Ky su .... ngUOi May thi cong
Ky thuat vién LGNEUOT
Cong nhan LGNEUOT
Xéac nhan cia Tw
Thoi gian Pia diém Tinh hinh thi céng van/ Quan ly chat
lwong
(Pon vi thi céng) (Phuy tréch thi cong) (Tu van)
Tén Tén Tén
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Nhat ky Tw van giam sat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — tw do — hanh phuc

NHAT KY TU VAN GIAM SAT

QUYEN SO:

CONG TRINH: oo e
HANG MUC

DAIDIEN CHU DAU TU ..o

Trang47|62



NHAT KY TU VAN GIAM SAT

QUYEN SO: .............
1.Tén cong trinh, hang muc cONg triNN: ...
2. Dia dieM XAY AUNG: oottt
3. QUY MO W AN: ettt bbb
B CRE @A CU: ...,
= ONG e CRUC VU v
= ONG e CRUC VUL oo
= ONG e CRUC VU e
€11« TR CRUC VU oo
= ONG e CRUC VU e
5. Tw VAN QIAM SAL: ...,
€11« T CHUC VU oo
= ONG e CRUC VU v
€11« T Chuc vu: Tu van gidm sat truong.
- Giam sat vién:
O e,
O e,
O e
O e,
6. Twvan thidt K&: ...,
= ONG e CHUC VU v
= ONG e ChUC VU v
= ONG e CHUC VU v
7. Nha thau thi cONg XAY dung: ........ooovenieiee e,
= ONG e ChUC VU v
01T T CHUC VU v
= ONG e ChUC VU v
8. Céc thong tin khac
Khai cong theo hop dong NGay ..........cc.cc.e..... ThUC té..eereceeeeeee e
Ban giao theo hop dong NGAY ........c.ccccvvervenene. THUC té..viveeeee e

1- Sb nhat ky nay dugc dung riéng cho cong tdc TVGS trong sudt qua trinh thi cong cong
trinh. S6 nay ding cho ca TVGS vién va Truong TVGS. Nhat ky TVGS c6 thé ghi lién tuc
trong qua trinh gidm sat hozc 1ap s6 ghi riéng theo tirng hang muc céng trinh.
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2- S6 duoc luu tai Van phong TVGS hién truong ké tir ngay khaoi cong cho dén ngay hoan
thanh cong trinh. T TVGS cua cong trinh c6 trach nhiém bao quan, ghi chép va trinh sé nay
khi cap trén yéu cau kiém tra.

3- Trong sudt qua trinh thuc hién cong tac Tu van giam sat, nguoi truc van phong phai ghi
chép cap nhat tirng ngay cac cong viéc di thuc hién trén cong truong. S6 nhat ky nay s& 1a co
s dé 1am tai lieu quan trong ching minh cho mai thanh vién cia Van phong TVGS trong
sudt qua trinh 1am viéc.

Giao so lai cho Truong TVGS mai va phai viét vao phan cudi phan cong tac do minh phu
trach. Loi ban giao s6 nhu sau:

“ T6i khoa s6 ndy Ngay ................... va ban giao cho Ong ..............c..cooei. tur ngay
..................... sau do ky tén.

4- S6 nay duoc lap theo mot mau thdng nhéat kho gidy A4. Phai danh sé thir tu ting to bang
cach viét tay va c6 dong dau giap lai cia Ban QLDA. Chi dugc ma sé méi khi dung hét cac
trang cua s6 cii. Cac so phai danh thir tu ké tiép o trang bia.

Ngay.......... thang.......... nam 20...
CHU PAU TU CONG TRINH

(Ky, déng ddu va ghi rd ho tén)

DANH SACH
BO MAY QUAN LY CHAT LUQONG CONG TRINH
(Theo Quyét dinh sé / cua VIV t6 chic bo may

quan Iy chit lwong céng trinh cua chi dau tu)

Stt Ho va tén Churc danh Nhiém vu Ghi chua
Ngapy.......... thang.......... nam 20.....
CHU PAU TU CONG TRINH

(Ky, déng dau)
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NOI DUNG CONG VIEC VA KHOI LUQONG CHU YEU
CUA CONG TRINH

(Theo ho so du thau hodc dir todn dioc duyét)

Tén cbng viéc

Don vi
tinh

Khéi lwong

Ghi chu
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NHAT KY GIAM SAT THI CONG

* Thoi tiét

Ngay thang nam 20 ....

Binh thuong: D/[u:a NénD D

* Nhan luc

* Thit bi

* Cong viéc thuc hién:

* COng tac vé sinh méi truong Tét

D Binh thuong D Kém D

* Cong tac an toan lao déng Tot

[] Bimhthwong [ ] Kém [ ]

* Chi thi cong trwong (cua Chi dau tu, tw

* Y kién tiép thu cta nha thau (Ky, ghi rd
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van giam sat thi cong XD; Ky, ghi rd ho tén)

ho tén)

* Nhirng thay ddi thiét ké trong qua trinh thi céng (ngi dung; ky, ghi rd ho tén)

CHUDPAU TU

GIAM SAT THI CONG XAY DUNG
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Phu luc 7. Mau bién ban xir ly vi pham chét lwong hién truwong

Tén Chu dau tu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Dia diém, ngay..... thang..... nam......

BIEN BAN XU LY VI PHAM CHAT LUQNG HIEN TRUONG

1. Péi twong:

2. Thanh phan truc tiép tham gia:

2.1. Pai dién Chit A 6w ...
~ONE: Chacvu: ..o
~ONG: Chucvy: ..o
2.2. Pai dién Ban Piduhanh dwan: ...........coooiiiiiiiii .
~ONE: Chacwvu: ..o
~ONE: Chacwvu: ..o
2.3. Pai dién Tw vAN QIAM SAL T ..ot
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
~ONE: Chacwvu: ..o
2.4. Pai dién NNA thau thi CONG: .....ovei e
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii

D3 tién hanh kiém tra hién truong thi cong tai hang muc noi trén, qua kiém tra phat hién
thiy don vi thi cong di vi pham cac quy dinh vé quan ly chat lugng céng trinh trong qua trinh
thi cong nhu sau

1. Noi dung vi pham
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PAI DIEN TU VAN GIAM SAT

(Ghi rd ho tén, chic vuy)

PAI DIEN BAN DPHDA

(Ghi 18 ho tén, chiic vu va dong dau)

PAI DIEN NHA THAU THI CONG

(Ghi 18 ho tén, chtic vu va déng dau)

PAI DIEN CHU PAU TU

(Ghi 18 ho tén, chtrc vu va déng dau)
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Phu luc 8. Mau bién ban xir ly k§ thuat (kiém tra) hién truong

Tén Chu dau tu CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Dia diém, ngay..... thang..... nam......

2. Thanh phan truc tiép tham gia:

2.1. Pai dién Chit A 6w ...
~ONE: Chacvu: ..o
~ONG: Chucvy: ..o
2.2. Paidién Ban Pidu hanh dw &n:.........oooooiiiii e
~ONE: Chacwvu: ..o
~ONE: Chacwvu: ..o
2.3. Paidién Twvan thit K& ...,
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
~ONE: Chacwvu: ..o
2.4. Pai dién Tw vAN GIAM SAL T ...t
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
-ONg: Chucvy: ....ooiviiii
2.5. Pai dién NN& thau thi CONG: .....oveii e
0N Chacwvu: ..o
~ONE: Chacwvy: ..o,

Qua kiém tra ddi chiéu ho so thiét ké voi thuc té hién truong. Hoi dong théng nhat nhu
sau:

1. M@ ta thuc trang tai hién truong
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2. Bién phap xu ly

PAI DIEN TU VAN GIAM SAT PAI DIEN NHA THAU THI CONG
(Ghi 16 ho tén, chtic vu) (Ghi 18 ho tén, chtic vu, va dong dau)
PAI DIEN TU VAN PAI DIEN BANPIEU  PAI DIEN CHU PAU TU
THIET KE HANH DU AN (Ghi 1 ho tén, chirc vu va
(Ghi rd ho tén, chirc vuva  (Ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
dong dau) dong dau)
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Phu luc 9. Bao c4o nira thang cia Tw van giam sat

Tén don vi TVGSTC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: /IBC-TVGS Khanh Hoa, ngay  thang  nam

BAO CAO NUA PAU/NUA CUOI THANG ...... / 20..
(Trngdy ... dénngay .....)
CONG TAC TU VAN GIAM SAT THI CONG XAY DUNG

Du an:
Géi thau:
Nha thau chinh:

Kinh goi:

I. CAC HOAT PONG CUA TVGS:
1. Nhan luc cia TVGS trong ky béo cao
2. C&c cong tac tai van phong

3.Céc cong tac tai hién truong

I1. KHOI LUQNG THUC HIEN TRONG KY BAO CAO
1. Piéu kién thi cong

-biéu kién thoi tiét

-Mat bang thi cong

2. Céc cong tac thuc hién cia nha thau

3.Vat ligu tap két vé cong truong trong Ky béo cao

Tén vat ligu Pon vi Khéi lwong Ghi chu

Thép xay dung Tan 15
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Xi mang

50

4. Nhan lwc, may moéc ciaa nha thau tai hién truong

S6 lwong du kién

S6 lrong thuc té | Ghi chd

Nhan sw

Ban Chi huy cong truong

Cong nhan thi cong

Thiét bi sir dung

May phéa bé téng chay dién

May xdc banh 16p

5. Khoi hrgng thi cong ciia nha thau trong ky béo céo

Khu vec/Hang muc | N§i dung cbng viéc Pon vi | S6 lweng hoan thanh
San nén Dip dat san nén m?® 100%

Khéi nha E

-Tang ham Thi cong trat tuong tang haim m? 100%

-Tang 1 Xay tuong bao m? 750

III. PANH GIA CHAT LUQNG CONG VIEC XAY DUNG

1. Chat lweng vat liéu dau vao

2. Chét lwgng may moc phuc va thi cong
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3. Chit lweng cdng trinh thi cong
4. C4c van dé vé xir ly ky thuat, thay doi thiét ké, khdi lweng phat sinh

IV. PANH GIA TIEN PO THI CONG

V.DPANH GIA CONG TAC AN TOAN LAO PONG- VE SINH MOI TRUONG

1.An toan lao ddng (bao gom caan toan phong chdng chay no)

2.V¢ sinh méi truong

VI.KIEN NGHI

VII.KE HOACH CAC CONG VIEC THUC HIEN TRONG NUATHANG TOI
(Pinh kém cdc hinh anh, bang biéu, vin ban trao doi lién quan)

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu trén;

- Nha thau chinh;

-Luu
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Phu luc 10. B4o cao thang ciia Ban Piéu hanh di 4n

BAN QLDA PHAT TRIEN
TINH KHANH HOA
BAN PIEU HANH DU AN

S6: /BC-DHDA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Khanh Hoa, ngay

BAO CAO QUAN LY DU AN

THANG ...... / 20..

Kinhgoi: ................
A.CAC CONG VIEC THUC HIEN TRONG THANG

I. TINH HINH THUC HIEN

1.Céng tac thi cong
1.1.G6i thau s6 1
1.1.1. Piéu kién thi cong
-Diéu kién thoi tiét

-Mat bang thi cong

(T ngdy ... dénngay .....)

1.1.2. Nhan lwc, may méc cia nha thiu tai hién truong

thang  nam

S6 lwong dur kién

S6 hrong thuc té

Ghi chu

Nhan sw

Ban Chi huy cong truong

Cong nhan thi cong

Thiét bi sir dung

May pha bé téng chay dién

May xuc banh 15p
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1.1.3. Vat liéu tap két vé cong trueong trong thang

Tén vat liéu Pon vi Khéi lwong Ghi cha

Thép xay dung Tan 15
Xi mang Tan 50

1.1.4. Khéi hrgng thi cong ctia nha thau trong thang
TT | Tén cong viéc Pon Khéi lwong

vi
Theo HD | Thuc hién | Cong da
trong thang thu hién

1 | Hang muc san nén
1.1 | Dap dat san nén m?®
2. | Hang muc cong twdng rao
2.1 | Xay tuong m?3
2.2 | Trat tuong m?

1.1.5.Chit lwong thi cong

1.1.6.Cong tac an toan lao dfng, vé sinh méi truong

1.1.7.Tién do

1.1.8.Céc van dé xir ly ky thuat, thay ddi thiét ké

1.1.9.Cong tac hd so
1.2.Go6i thau s6 2
1.2.1. Piéu kién thi cong

1.2.2. Nhan lwc, may moc cia nha thau tai hi¢n truong

1.2.3. Vat ligu tap két vé cong truong trong thang

1.2.4. Khoi lwgng thi cong ciaa nha thau trong thang

1.2.5.Chit lwgng thi cong
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1.2.6.Cong tac an toan lao dong, V€ sinh méi truwong
1.2.7.Tién dd
1.2.8.Cac van dé xir ly k¥ thuat, thay déi thiét ké
1.2.9.Coéng tac hé so

2.Céng tdc tw van giam sat

2.1. Nhén luc ciia TVGS trong thang

2.2.Cac cong tac tai van phong

2.3.Cac cong tac tai hién trwong

3.Céng tdc tw van thiét ké/rw van khac

4.Cong tac qudn ly hgp déng, thanh toan

Il. KET LUAN — KIEN NGHI

B.KE HOACH CAC CONG VIEC THUC HIEN TRONG THANG TOI

1.Céng tac thi cong

2.Cong tac TVGS

3.Céng tic tw van thiét ké/me van khac

4.Cong tac qudn ly hgp dong, thanh toan

(Pinh kém cdc hinh anh, bang biéu, vin ban trao doi lién quan)

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu trén;

- Nha thau chinh;

- TVGS;

- Luu:VP.
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